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Г
о порядке доступа педагогических работников 

МБДОУ «Ю ртовский детский сад» к информационно-телекоммуникационным  
сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, 

музейным фондам, материально-техническим средствам обеспечения 
образовательной деятельности.

Настоящее Положение регламентирует доступ педагогических работников МБДОУ 
«Ю ртовский детский сад» (далее -  Учреждения) к информационно­
телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, 
музейным фондам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной 
деятельности.

Доступ педагогических работников к вышеперечисленным ресурсам обеспечивается в 
целях качественного осуществления образовательной и иной деятельности, 
предусмотренной уставом Учреждения.

1.Доступ к информационно-телекоммуникационным сетям
1.1. Доступ педагогических работников к информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет в Учреждении осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, 
планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к сети Интернет, без ограничения 
времени и потребленного трафика.
1.2. Доступ педагогических работников к локальной сети Учреждения 
осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и 
т.п.), подключенных к локальной сети Учреждения, без ограничения времени и 
потребленного трафика.
1.3. Для доступа к информационно-телекоммуникационным сетям в Учреждении 
педагогическому работнику предоставляются идентификационные данные (логин и 
пароль /учётная запись/ электронный ключ и др.). Предоставление доступа 
осуществляется заведующим Учреждения.

2. Доступ к базам данных
2.1. Педагогическим работникам обеспечивается доступ к следующим электронным базам 
данных:
- профессиональные базы данных;
- информационные справочные системы;
- поисковые системы.
2.2. Доступ к электронным базам данных осуществляется на условиях, указанных 
в договорах, заключенных Учреждением с правообладателем электронных ресурсов 
(внешние базы данных).
2.3. Информация об образовательных, методических, научных, нормативных и 
других электронных ресурсах, доступных к пользованию, размещена на сайте 
Учреждения.
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3. Д оступ к  учебны м  и методическим материалам
3.1. Учебные и методические материалы, размещаемые на официальном сайте
Учреждения, находятся в открытом доступе.

3.2. Педагогическим работникам по их запросам могут выдаваться во временное
пользование методические материалы.
Выдача педагогическим работникам во временное пользование методических материалов, 
осуществляется заведуют,) iм .
Срок, на который выдаются методические материалы, определяется заведующий с учетом 
графика использования запрашиваемых материалов в методическом кабинете.
Выдача педагогическому работнику и сдача им методических материалов фиксируются в 
журнале вы дачи.
При получении методических материалов на электронных носителях, подлежащих 
возврату, педагогическим работникам не разрешается стирать или менять на них 
информацию.

4. Д оступ к  м атериальн о-технически м  средствам обеспечения
образовательной деятельности

4.1. Д о г :; и педагогических работников к материально-техническим средствам
обеспечения ос тгельной деятельности осуществляется:
-  без ограниче: мчшнетам. спортивному и музыкальному залам и иным помещениям
и местам прове; . м м ч а : пй во время, определенное в расписании занятий;
-  к кабинетам, спортивному и муоммальному залам и иным помещениям и местам 
проведения зан: о. вне времени, определенного расписанием занятий, по согласованию с
работником, ответственным :м. данное помещение.
4.2. Использование движимых (переносных) материально-технических средств
обеспечения об- нон деятельности (проекторы и т.п.) осуществляется по
письменной з: -.нноп педагогическим работником (не менее чем за 5 рабочих
дней до дня не : мн ермиьно-технических средств) на имя лица,
ответственного за сох наш к см, и правильное использование соответствующих средств. 
Выдача педагогию скому работнику и сдача им движимых (переносных) материально- 
технических сре. м.с; обеспечения образовательной деятельности фиксируются в журнале 
выдачи.
4.3. До им-манн или енраччи м :ня учебных и методических материалов
педагогически ; м ч : г аво пользоваться копировальным автоматом.
Педагогические ммл м :е 100 копий страниц формата А4 в
квартал. Количео о м м  о. :х и. . ail (стра:п:ц формата А4) при каждом копировании 
фиксируется пе; а: и сеч м чале использования копировального
аппарата.
4.4. Дл>: ччепечатывания учебных и методических материалов педагогические
работники т .  ю 'азо пользоваться принтером.
Педагогически инк м че м  мпеч чать па принтере не более 100 страниц формата
А4 в квартал.
В случае необх ч чаша или печати сверх установленного объёма
педагогическ: : ч ч; м мча м служебной запиской на имя заведующего
Учреждения.
4.5. Ям . гели ни ; ч м ч  м-ч ччч, флеш-накопители, карты памяти),
используемы - mi работе с компьютерной информацией,
предварителт гствие вредоносных компьютерных
программ.

2



Лист ознакоы \:
№  п/п Ф Дата Подпись^
1 Во;: ■ Г.И. : и : : л :. 06.12.2019
2 Не \ 06.12.2019
3 Pv 06.12.2019 и / 

•

«

3



МБДОУ «Юртовский детский сад» 
Мензелинского муниципального района РТ

Прошнуровано и пронумеровано (_ [_)
листов_


